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1. Tela de Solicitagdo de Produtos / Servigos
Caminho: Arquivo >> Configuracdo do Sistema
e Foiacrescentada a opcdo para inserir quantas dotacdes quiser na solicitacdo, basta marca a

opcao na configuragao. Figura 1.
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Figura 1 — Configuragao do Sistema.
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2. Tela de Solicitagdo de Produtos / Servigos

Caminho: Licitagdo>>Solicitacdo de Produtos / Servigos

e Foi acrescentada a op¢do para inserir quantas dotagdes quiser na solicitacdo, escolhe o

Sub-elemento, Desdobramento e indice.

e Foiacrescentado um campo indice para que as dotacdes sejam rateadas até 100%.

&) Solicitaco de Produtos/Servicos =] &
Codigo ...
Solicitaggo  Dotago Orgamentaria |
Filtro de ano para Dotag&o
|2015 vl
. 2 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE 25 09,001-10,302.0503.2037-3.3.90.30.00.0. 114 50,00
. 2 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE a5 09.001-10,301.0501,2060-3,3.90,30.00.0, 114 8 50,00
lg Replizar Solicitagda dnterior e 9 9 o Qualis Sicteni
- - | ! -4
‘E [EE , Alterar Iu Gravar ] l@ Cancelar E] E wcluir .§ Pezquizar _H, Imprinnir . Sair

Figura 2 — Solicitagcdo de Produtos /Servicos.
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3. Tela de Cotagao de Prego

Caminho: Licitacdo >> Cotacdo de Precos

e Ao vincular as solicitacées de produtos/servigos na tela de cotacdo, tem uma nova aba onde traz

todas as dotagdes vinculadas na mesma. Figura 3.

& Cotagio de Pregos - N°: [ 3547 ] = @
EDta;EDI FDrnecedDresI Yencedor [l Dotacao Ureamentana :
1 MUNICIPIO DE LADARIO
. 2 FUNDO MUNICIPAL DE SALDE
. 2 FUNDO MUNICIPAL DE SALUDE

08.001-12.306.0402. 2012-3,3.90.30.0. 1.15.00000F
25 09.001-10.302.0503. 2037-3.3.90.30.0. 1. 14000007
95 05.001-10.301.0501, 2060-3.3.90. 30.0. 1. 14.000003
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Figura 3 — Cotacdo de Precos.
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4. Tela de Ata de Registro de Preco
Caminho: Licitagdo >> Contratos/Ata de Registro >> Ata de Registro de Prego

e Foiacrescentada uma nova tela para cadastra a licitacdo de registro de preco para imprimir a

ata. Figura 4.
&) Ata de Registro de Prego EI = @
Exercicio: |2015
Data Inicic........... (2340842015 El| Data Vencimenta.: |25*"':|E="'2D1 5 El| Data Aditivada.: |25“’DB*"2D15 El|
Lictagdo............. ,. |254 | |22-"'2D15 | Valor da Lictagdo ... SDD'DD
Modalidade......... |FREGAD - REGISTRD DE PRECOS | Modelo......| CHMPRAS =l
Descrigdo......... waehuiet
M2 Ma ... |-| | ! |2':'15 | F'erl'u:udu:u..|1 | ,.' }ﬁnn | Tipo de Ata....c IEnmpra LI
i _|J[|Al] CARLOS DE BARRDS RIBEIRD DANTAS |
Fezp Juridico.:
Muimera da D.-'-‘-.E!..:rI 21928 | Data da Assinatura.. . 22/08/2015 15
.—_
. 5176 4 COMSIATORES EM MEIQ AMBIENTE LTDA 300,00

Yalor Tatal...........300,00

. 1 [ B
I:_H* ‘ ::I I:: i * _;:I ‘}l_‘.:..ln- Sispemnic
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Figura 4 — Tela Ata de Registro de Preco.
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5. Tela de Ata de Registro de Preco
Caminho: Licitagdo >> Contratos/Ata de Registro >> Ata de Registro de Prego

e Foicriado a ata de registro de preco. Figura 5.

”’;;@_?‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE NIOAQUE
ﬁl:_'m AV GAL KLINGER, 405, CENTRO, NIOAQUE/MS

ATA DE REGISTRO DE PREGO N® /2015
Processo Administrativo n ® 4272015

Pregao n® 04/2015

As 08:00:00, do dia 07/05/2015, o MUNICIPIO DE MNIOAQUE/MS |, inscrito no CNPJMF n®
03.073.699/0001-08, situada na AV GALKLINGER, CENTRO, Cep: 79220000, no Municipio de
MIOAQUE/MS | representado pelo Gestor Maximo da Entidade o(a) GERSON GARCIA SERPA
inscrito no CPE/MF 082.396.251-91 sob o n° | residente e domiciliado a RUA PREFEITO SOUZA
RANGEL, 105, CENTRC Municipio de NIOCAQUE/MS, nos termos da Lei n® 10520/2002 e
subsidiariamente a Lei n® 8666/93 e posteriores alterages, a Lei Complementar n.® 123/2006, bem
como na Lei municipal n® 721/2009, Decreto n® 049/2011 e demais normas aplicaveis, em face da
classificagdo da proposta apresentada no Processo Administrativa n®. 42/2015, modalidade PREGAO
N? 04/2015 - Reqgistro de Pregos n® 0/2015, por deliberacdo do Pregoeiro do Municipio, confonme Ata
da sessdo plblica do dia 17/04/2015 e homologada em 14/05/2015, conforme documento no referido
processo, RESOLVE Registar precos para a AQUISICAO DE GENERCS ALIMENTICIOS PARA
ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DE TODAS AS SECRETARIAS DO MUNICIFIO. | através do
Sistema de Registro de Precos, oferecido pela empresa CONQUISTA COMERCIO DE ALIMENTOS
LTDA - ME Inscrita no CNPJ sob o Nr. 09250664000183 com sede, R PREFEITO SQUZA
RANGEL, 364, CENTRO,CEP:78220000, Municipic de Nioaque/MS5, Telefone: 6732361318, neste
ato representada pelo 5r. SILVAL PALAORO portador da cédula de identidade n® 378069 e
do CPF n° 42110378115, Tavares e Soares Ltda- Ltda Inscrita no CNPJ sob o Nr.
00641325000153 com sede, R Doutor Nicola Casal Caminha,419,POLO
EMPRESARIAL,CEP:79018815, Municipio de CAMPO GRANDE/MS, Telefone: 6733515969,
neste ato representada pelo Sr. CELSO RODRIGUES FERREIRA portador da cédula de
identidade n° 75546 e do CPF n". 48999326187, cuja proposta foi classificada em primeiro lugar

nn refame arima referidn nhearvad a ac rondicrfies entinciadas nas rlansilas mie 2 cemem-

Figura 5 — Tela Ata de Registro de Preco.
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6. Tela de Manutencdo de Aditivos de Contratos / Apostilamento
Caminho: Licitacdo>>Contratos / Ata de Registro>>Aditivar Contratos de licitacdo / Apostilamento
e Foiacrescentada a opcao para fazer o Apostilamento, quando precisar fazer o remanejo das

dotacdes. Figura 6.

9 Manutencdc de Aditivos de Contrato / Apostilamento El =]

Exercicio: [2015 Licitagao: 294
Contrato: Contrato:1/2015

Contratos Aditivios | DDtaGﬁESI

T spresstio Natrez  NoAdt  DatsAdtvo  DissAditvo  InseriProdutos -
.I.ﬁ.postlamer vI Dotacdo 1 25/08/2015 10 0,0

Amsﬁlamentn

T,D:unsultar Produtos l Mao Existe Produtos Adiivados

‘ IMS - Ingere um novo Aditivo Data de Validade do Contrato.: 25/08/2015 |

‘} [ualicy Slspemi

|. “ Sair |

|E| Irzenr | |/ Alkerar | ﬂ Gravar 0 Cancelar | E' Ewcluir | |'\ Peszquizar

Figura 6 — Aditivar Contratos de Licitacdo / Apostilamento
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Apostilamento em substituicdao a celebragao de termo aditivo

“As altera¢oes decorrentes de reajustes previstos no proprio contrato
devem ser formalizadas mediante simples apostilamento, conforme art.
65, § 8° da Lei n° 8.666/93, evitando a utilizagcdio de aditamentos
contratuais para esse fim”. (Acérdéo n° 976/2005 TCU-Plendrio)

Estes esclarecimentos visam orientar os agentes administrativos, dos
diversos Nucleos Sistémicos do Executivo Estadual, bem como sanar as duvidas mais freqlientes quanto
aos procedimentos para alteracdao de contratos administrativos, principalmente no que diz respeito a
utilizacdo do apostilamento.

O apostilamento deriva-se de apostila, que nada mais é do que fazer
anotacdo ou registro administrativo no préprio termo de contrato ou nos demais instrumentos habeis
gue o substituem. Assim sendo, podemos conceituar o apostilamento como sendo “a anotagdo ou
registro administrativo, que pode ser realizado no verso do préprio termo de contrato, ou por termo ato
separado, juntado aos autos do processo administrativo respectivo”.

O ato administrativo pelo qual se materializa o apostilamento é a apostila. O apostilamento

pode ser utilizado nos seguintes casos:

- Variacdo do valor contratual decorrente de reajuste previsto no contrato;

« Compensacdes ou penalizacbes financeiras decorrentes das condi¢cdes de pagamento;

« Empenho de dotac¢Oes orgamentdrias suplementares até o limite do seu valor corrigido.

O apostilamento se diferencia do termo aditivo, pois, o primeiro, é
utilizado para registrar variagdes no valor do contrato que nao caracterizem alteracdao do mesmo.
Geralmente essas variagdes sao decorrentes de aplicacdo de reajuste previsto no proprio contrato, de
atualizagdes, compensacdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condi¢des de pagamento nele
previstas, bem como, nos casos de empenho e dota¢des orgamentarias suplementares. Ainda pode ser
feito por apostilamento o caso de mudanga de fonte de recursos inicialmente previsto no termo do
contrato. Outras pequenas altera¢des que nao tenham maiores implica¢des na execugao contrato, como
mudanca de endereco das partes, retificagdes de CNPJ, também podem ser feitas por apostila. Ja o termo
aditivo, é instrumento utilizado para modificar convénios, contratos ou similares cuja modificacdo seja

autorizada em lei.

O termo aditivo pode ser usado para efetuar acréscimos ou supressoes
no objeto (alteracbes quantitativas do objeto), prorrogacées, além de outras modificacGes admitidas
em lei que possam ser caracterizadas como alteragdes do contrato. Aqui esclarecemos que de acordo

com a Lei n°® 8.666/93, a regra é que 0s aumentos e supressodes sao de até no maximo 25% (vinte e
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cinco por cento) do valor inicial do contrato realizado. Tratando-se de reformas de edificios e
equipamentos, esse acréscimo ou reducdo pode ser de até 50% (cinquenta por cento).

No caso do termo aditivo obrigatoriamente o Orgdo devera publica-lo
no Didrio Oficial do Estado de Mato Grosso, que é condicdo indispensavel para a sua eficacia.
Entretanto, tratando-se de apostila, por ndo se tratar de alteracdao do contrato, ndo ha necessidade
de sua publicagao.

O apostilamento é muito comum em contratos de locagao, de
combustivel e de servigos. Importante frisar, que nos casos de aplica¢do de reajuste previsto no préprio
contrato e de atualiza¢Ges por forca de reequilibrio econ6mico, é necessdrio que seja provocado pela
contratada, por escrito, encaminhando uma nova planilha de calculo do valor pretendido, demonstrando
gue houve perda na sua margem de lucro.

Finalizando, esclarecemos que a apostila é um ato administrativo que
obrigatoriamente deve ser emitido pela autoridade maxima do Org3o responsavel em assinar o
contrato, que necessariamente nao precisa conter assinatura do contratado.

Colaboracao

e -
@ a%(é%\ / ((FSJ w{/ 7%
Auditor do Estado

Advogado — OAB/MT 8430

Assessor Especial da AGE

Qualquer duvida ou dificuldade entre em contato conosco.
Estamos a disposicdo.

Campo Grande, 2 de Setembro de 2015.

Departamento de Gestao de Qualidade
Quality Sistemas
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